
個人情報の取り扱いについて 

～ 本会が保有する個人情報保護の取組みについて ～ 

１． 会員の個人情報とは 

会員、退会者に関する情報で、氏名・生年月日・住所等の記述により個人が特定されるものをいいます。ま
た、その中にはコンピューターを用いてデーターベース化された情報や画像情報も含まれます。 

２． 利用目的 

会員の個人情報は、PO アカデミージャーナルや研修セミナーの案内等の送付、会員名簿の作成および学
術大会など本協会主催事業等に必要な業務を遂行するために利用されます。 

３． 適正な取得 

会員の個人情報を取得するときは、適正な手段により行い、思想・信条及び宗教に関する情報は、いかなる
理由があろうとも取得しません。 

４． 利用目的の通知 

会員から個人情報を取得する場合には、あらかじめ、本人に対してその利用目的を明示します。また利用目
的を変更した場合は、変更された利用目的について本人に通知または公表します。 

５． 個人情報に関する法令及びその他の規範の遵守 

個人情報保護を正確かつ安全に取り扱うために個人情報保護に関する法令及びその他の規範を遵守し、
下記の者が責任を持って適切な管理を行います。また、個人情報の処理、郵便物の発送等を外部へ委託す
る場合には、個人情報の保護が十分に図られている企業を選定し、本協会と同様の情報管理を行うことを
契約により義務づけるなど、万全の対策を講じた上で行います。 

６． 個人情報の保護の実践と継続的改善 

個人情報保護実践のために、個人情報保護管理者を選任し具体的行動規範、ルールを定めるとともに定期
的あるいは必要に応じ見直し、継続的改善を行います。 
また、会員および管理者への個人情報保護教育・研修により、その業務が円滑に行われるよう個人情報保
護方針の浸透を図ります。 

７． 本協会における会員個人情報 

入会における情報   ・・・ 入会申込書、退会者名簿 
会員管理にかかわる情報 ・・・ 会員管理データーベース、会員名簿 
選挙にかかわる情報 ・・・・・ 立候補者経歴書 
研修にかかわる名簿 ・・・・・ セミナー参加者名簿 
学術大会にかかわる名簿 ・・・ 学術大会参加者名簿、その他関係書類 

８． 個人情報の開示・修正・利用停止 

会員本人から個人情報について照会のあった場合、個人情報に変更がある場合（例えば住所）は、提供さ
れた個人情報を開示、修正・更新し、或いは利用を停止いたします。また、①法令の定めるとき、②個人の
生命・身体・財産の保全上、緊急を有するときを除き、本人の同意を得ることなく個人情報を第三者に提供、
開示等は一切いたしません。 
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